
令和元年 5月 24日 

 

「Word2016，(2013、2010、2007)初級講座」研修ご案内 

（令和元年 6月開講） 
ACパソコン倶楽部 

１．研修の実施要領 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．講座の内容（主として２０１６で講義します。2013、2010、2007もほぼ同じです） 

  

 

 

 

 

 

 

 

３．その他 

 ・学研からは「500円でわかるシリーズ」が発刊されています。参考書を購入される方は、 

Office(Word 2016,Word 2013,Word 2010,Word 2007) 区別を間違わないようご注意ください。 

 ・ラポルテ東館３Fジュンク堂書店には、比較的多くおいてありますが、お早目にお買い求め 

  ください。 

 

 

申  込  書 
 

講座名  Word2016(2013,2013,2007)初級講座  

 

第    期 

 

氏 名              

 

パソコン     持ち込む     市民センターで借りる（300円自己負担） 

 

研修日時   平成 30年 6月 1日（土）、8日（土）午後 13:30~15:30 

研修場所   市民センター 201・202 室 

講  師   ACパソコン倶楽部  小林(裕) 

アシスタント ACパソコン倶楽部から数人 

研修費用   講習会費 1,000円  

使用教科書 「500円でわかるワード バージョン 2016」（学研）；2013、2010の教科書もあります。 

       参考書としての教科書は、お近くの書店にて各自で手配ご購入ください。 

価格は税込み 540円です。 

       Word2007、Word2010、Word2013、Word2016の教科書は別添の表紙画像を参照 

してください。                 

パソコン   原則は持ち込みです。市民センターで借用されるときは、300円自己負担です。 

募集人員   25名程度 

申込締切     5月 28日（火） 各期世話人までメールまたは申込書で申し込んでください。 

       宿題がありますので、受講者にテキスト・宿題をお送りしたいと思いますので、 

申し込みがあり次第久保田まで連絡ください。 

第一日目・ワードの画面の構成を覚えます。「タブ」と「リボン」の関係など操作してみます。 

・日本語入力システム「IME2009:IME2010:IME2013:IME2016」の使い方を覚えます。 

・文字の入力、変換方法、修正、削除などを覚えます。（～２２ページ） 

・宿題の原文をデザインする。 

第二日目・第一日目の残りを仕上げ、完成させる。 

     



                      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


